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PRÍLOHY





Počet príloh: 8

ZOZNAM PRÍLOH 
	Číslo prílohy
	Názov prílohy
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	1.
	Výzva na doplnenie sťažnosti 
	1

	2.
	Oznámenie o predlžení lehoty na vybavenie sťažnosti
	1

	3.
	Výzva na spoluprácu 
	1

	4.
	Zápisnica o prešetrení sťažnosti 
	2

	5.
	Oznámenie výsledku vybavenia sťažnosti 
	1

	6.
	Záznam o odložení sťažnosti
	1

	7. 
	Upovedomenie o odložení sťažnosti
	1

	8.
	Postúpenie sťažnosti 
	1


  

Príloha 1 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Meno, priezvisko sťažovateľa
Adresa sťažovateľa



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
VÝZVA NA DOPLNENIE SŤAŽNOSTI 


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená Vaša sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________. Nakoľko z  podanej sťažnosti nie je jednoznačne zrejmé, _____________________________ uviesť jeden zo zákonných dôvodov* ___________________________________, obec Kendice Vás v súlade s ustanovením § 6 odsek 2 zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov 

vyzýva

na doplnenie sťažnosti v rozsahu  __________ presne rozpísať _____________________________
v lehote do desať pracovných dní od doručenia tejto výzvy. V prípade ak sťažnosť  v stanovenej lehote a v požadovanom rozsahu nebude doplnená, obec Kendice v súlade s ustanovením § 6 odsek 2 zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov sťažnosť odloží. 




_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce


* Uveďte jeden zo zákonných dôvodov:  
proti komu smeruje                                                                                                                  
alebo na aké nedostatky poukazuje
alebo čoho sa ako sťažovateľ domáhate
alebo nie je čitateľná a zrozumiteľná
alebo chýbajú informácie na jej prešetrenie
Príloha 2 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Meno, priezvisko sťažovateľa
Adresa sťažovateľa



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
OZNÁMENIE O PREDĹŽENÍ LEHOTY NA VYBAVENIE SŤAŽNOSTI 


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená Vaša sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________ ktorou sa domáhate / poukazujete na  _____________opísať predmet sťažnosti_____________________________.

Sťažnosť je na prešetrenie náročná z dôvodu podrobného a precízneho zisťovania skutkového stavu a vypočutia väčšieho množstva osôb (alebo uviesť iný dôvod). Z uvedeného dôvodu starosta obce Kendice  v súlade s ustanovením § 13 odsek 2 zákona č. 9/2010 Z. z.  o sťažnostiach v znení neskorších predpisov 

lehotu na prešetrenie sťažnosti predlžuje o 30 pracovných dní.

Obec oznámi predĺženie lehoty sťažovateľovi bezodkladne, písomne, pred jej uplynutím.




_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce







Príloha 3 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Meno, priezvisko sťažovateľa
Adresa sťažovateľa



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
VÝZVA NA SPOLUPRÁCU 


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená Vaša sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________. V záujme komplexného, kvalifikovaného a objektívneho prešetrenia sťažnosti Vás obec Kendice v súlade s ustanovením § 16 odsek 1 zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov 

vyzýva

na doplnenie sťažnosti v rozsahu __________presne rozpísať______________________________
v lehote do desať pracovných dní od doručenia tejto výzvy. V prípade ak sťažnosť v stanovenej lehote nebude doplnená, obec Kendice v súlade  s ustanovením § 6 odsek 1 písmeno i) zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov sťažnosť odloží. 




_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce








Príloha 4 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024



ZÁPISNICA O PREŠETRENÍ SŤAŽNOSTI



Predmet sťažnosti: _______________________________________________________________
Subjekt, v ktorom sa sťažnosť prešetrovala: _________________________________________
Osoba (orgán obce), ktorá sťažnosť prešetrovala: _____________________________________
Obdobie prešetrovania sťažnosti: __________________________________________________
Preukázané zistenia: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dátum vyhotovenia zápisnice: _____________________________________________________

Mená, priezviská a podpisy zamestnancov, ktorí sťažnosť prešetrili: 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Meno, priezvisko a podpis vedúceho orgánu obce, v ktorom sa sťažnosť prešetrovala, alebo ním splnomocneného zamestnanca:
______________________________________________________________________________

Povinnosti uložené vedúcemu orgánu obce, v ktorom sa sťažnosť prešetrovala, alebo ním splnomocnenému zamestnancovi: 

1. určiť osobu zodpovednú za zistené nedostatky do _______ (lehota)
2. prijať opatrenia na odstránenie zistených nedostatkov a príčin ich vzniku do _______ (lehota)
3. predložiť prijaté opatrenia osobe / orgánu obce prešetrujúcemu sťažnosť do _______ (lehota)
4. predložiť orgánu prešetrujúcemu sťažnosť správu o splnení opatrení a uplatnení právnej zodpovednosti do _______ (lehota)
(Povinnosti a primerané lehoty na ich vybavenie určí osoba/orgán obce, ktorý sťažnosť prešetroval; povinnosti môžu byť aj ďalšie, podľa povahy sťažnosti) 

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov:
 _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Potvrdzujeme prevzatie dokladov: 
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Sťažovateľ bol oboznámený s opatreniami: 
_______________________________________________________________________________


V prípade, ak sa vedúci orgánu obce, v ktorom sa sťažnosť prešetrovala, alebo ním splnomocnený zástupca odmietne oboznámiť so zápisnicou, splniť uložené povinnosti alebo ak zápisnicu odmietne podpísať, orgán obce, alebo osoba, ktorá sťažnosť prešetrovala uvedie tieto skutočnosti v zápisnici.


Prílohy:












(zápisnicu vyhotovuje orgán, osoba, ktorá sťažnosť prešetrovala)

Sťažnosť prešetril a zápisnicu vyhotovil dňa __. __. 20__: 

_______________Meno, Priezvisko, funkcia_________



_____________________________
Meno, Priezvisko
osoba, ktorá sťažnosť prešetrovala













Príloha 5 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Meno, priezvisko sťažovateľa
Adresa sťažovateľa



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
OZNÁMENIE VÝSLEDKU VYBAVENIA SŤAŽNOSTI 


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená Vaša sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________ ktorou sa domáhate / poukazujete na  _____________opísať predmet sťažnosti_____________________________.

Šetrením sťažnosti bolo zistené, že sťažnosť je neopodstatnená / opodstatnená* a v záujme nápravy boli zamestnancovi obce objektu sťažnosti – presne uviesť meno, oddelenie
_______________________________________________________________________________
uložené opatrenia na odstránenie nedostatkov:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(uviesť presne podľa zápisnice)
V prípade, že je sťažnosť neopodstatnená, uviesť dôvody.




_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce




* uviesť len jedno 


Príloha 6 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024



ZÁZNAM O ODLOŽENÍ SŤAŽNOSTI



Sťažnosť č. ______________ 





Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________ sťažovateľa ___________________. Obec Kendice  v súlade s ustanovením _________* zákona č. 9/2010 Z. z.  o sťažnostiach v znení neskorších predpisov 

sťažnosť odkladá

z dôvodu  ___________ uviesť zákonný dôvod podľa príslušného ustanovenia zákona o sťažnostiach, na ktoré sa obec vyššie odvoláva ____________________________________.





Zápis dňa __. __. 20__ 

Vyhotovil: _______________Meno, Priezvisko, funkcia_________



_____________________________
Meno, Priezvisko
   osoba, ktorá zápis vykonala








*  uviesť príslušné ustanovenie: § 6 odsek 1  niektoré konkrétne „písmeno“, alebo  §6 odsek 3, alebo § 4 odsek 3 v nadväznosti na § 4 odseky 1, 2 zákona o sťažnostiach

Príloha 7 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Meno, priezvisko sťažovateľa
Adresa sťažovateľa



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
UPOVEDOMENIE O ODLOŽENÍ SŤAŽNOSTI 


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená Vaša sťažnosť vo veci ____________ (uviesť predmet sťažnosti) ___________________________________ ktorou sa domáhate / poukazujete na ____________________opísať predmet sťažnosti ________________________.
 

Po dôkladnom posúdení sťažnosti bolo zistené, že  ___________uviesť jeden z dôvodov* ________________________________________________________________________.

Z uvedeného dôvodu obec Kendice v súlade s ustanovením ______  (uviesť príslušné ustanovenie zákona o sťažnostiach, ktoré je vyššie odôvodnené) _________zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov sťažnosť odkladá. 

_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce
* Uviesť jedno z príslušných ustanovení:
1) vo veci, ktorá je predmetom sťažnosti, konal alebo koná súd, prokuratúra, iný orgán činný v trestnom konaní alebo koná iný orgán verejnej správy - §6 odsek 1 písmeno b)
2) sťažnosť sa týka inej osoby, než ktorá ju podala, a nie je priložené splnomocnenie - §6 odsek 1 písmeno c)
3) od udalosti, ktorej sa predmet sťažnosti týka, uplynulo v deň jej doručenia viac ako päť rokov - §6 odsek 1 písmeno d)
4) ide o sťažnosť proti vybavovaniu sťažnosti podľa §22ods.3 - §6 odsek 1 písmeno f)
5) ide o ďalšiu sťažnosť proti vybavovaniu sťažnosti podľa §22ods.5 - §6 odsek 1 písmeno g)
6) má charakter dopytu, vyjadrenia, názoru, žiadosti, podnetu alebo návrhu - §4 odsek 1 písmeno a)
7)poukazuje na konkrétne nedostatky v činnosti orgánu verejnej správy, ktorých odstránenie alebo vybavenie je upravené osobitným predpisom - §4 odsek 1 písmeno b) 
8) smeruje proti rozhodnutiu orgánu verejnej správy vydanému v konaní podľa osobitného predpisu - §4 odsek 1 písmeno d)
9) smeruje proti záverom kontroly, auditu, dohľadu, dozoru alebo inšpekcie podľa osobitného predpisu - §4 odsek 1 písmeno e)
10) obsahuje utajované skutočnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, že jeho vybavením ako sťažnosti podľa tohto zákona by došlo k ohrozeniu utajovaných skutočností podľa osobitného predpisu - §4 odsek 1 písmeno f)
11) ide o podanie obci, v ktorom upozorňuje na nedostatky v činnosti iného orgánu verejnej správy - §4 odsek 2 písmeno a)
12) ide o podanie osoby poverenej súdom na výkon verejnej moci - §4 odsek 2 písmeno b)
[bookmark: _GoBack]Príloha 8 vnútorného predpisu riadenia obce č. 2/2024





Príslušný orgán
Adresa príslušného orgánu



Sťažnosť č.                  Vybavuje                        Obec Kendice                               Dátum





VEC: 
POSTÚPENIE SŤAŽNOSTI  /  POSTÚPENIE PODANIA OZNAČENÉHO AKO SŤAŽNOSŤ


Obci Kendice bola dňa __. __. 20__ doručená sťažnosť ___________(uviesť identifikáciu sťažovateľa)________________, v ktorej sťažovateľ poukazuje na _________________________
__________________________(opísať predmet sťažnosti)_________________________. 
alebo
Obci Kendice bolo dňa __. __. 20__ doručené podanie označené ako sťažnosť ___________(uviesť identifikáciu sťažovateľa)________________.

Obec Kendice na vybavenie predmetnej sťažnosti / predmetného podania nie je príslušná.

Predmetnú sťažnosť / Predmetné podanie obec Kendice v súlade s ustanovením* § 4 odsek 4 alebo § 4 odsek 5 alebo § 9 zákona č. 9/2010 Z. z. o sťažnostiach v znení neskorších predpisov vám ako miestne a vecne príslušnému orgánu postupuje na vybavenie. O postúpení  sťažnosti / podania informujeme sťažovateľa kópiou tohto listu. 



_____________________________
Meno, Priezvisko
starosta obce
1 x príloha: Sťažnosť
Na vedomie 
(sťažovateľ: Meno, Priezvisko, adresa)

*  uviesť len jedno príslušné ustanovenie
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